Superintendencia de
Notariado y Registro

INDICE:

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como LIDER DE LINEA
DE PRODUCCION para apoyar la aplicaciéon de las tablas de retencién documental en los
archivos de la oficina de registro de instrumentos publicos bajo la alineacién de programas
de gestion documental de la SNR para la recepcion, alineacion, organizacion, digitalizacion,
tipificacion, control de calidad y disposicion de unidades de conservacion de los
documentos

INTRODUCCION

El presente informe tiene por objetivo, dar a conocer el avance de las actividades
Desarrolladas, segun el contrato 1742 por la contratista KAREN DE JESUS NAVARRO
MENDEZ identificada con Cedula N° 1048270901 del mes correspondiente del 01 al 10 de
OCTUBRE del afio en curso, en el area de linea de produccion de la oficina de instrumentos
publicos de Barranquilla.

DESARROLLO
1 Actividad 1

Del periodo de 01 de octubre al 10 de octubre de 2025 se realizé la segunda digitalizacion
de Correcciones, notas devolutivas y formularios de calificacién, se armaron relaciones
hasta cumplir con el objetivo diario de produccion, ingreso a certificados especiales y se
apoyo en alistamiento, calidad y confrontacion de documentos. Se validaron las metas
diarias de cada uno de los roles y se coordind la disposicion fisica en las unidades de
conservacién FUID.

Resultados (Indicadores — Estadisticas)

Se cumple hasta la fecha con las actividades diarias a satisfaccion teniendo en cuenta cada
uno de los requisitos y condiciones exigidas segun el manual de validacion y especificacion
técnica para continuar proceso. Se coordind procedimiento para dar cumplimiento a las
metas diarias de acuerdo a los roles de cada uno de los contratistas del grupo delinea de
produccion.
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DEL OBJETO DEL
CONTRATO

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
CERTIFICA:

Que la Sefiora, KAREN DE JESUS NAVARRO MENDEZ, identificado/a con Cédula
de Ciudadania No. 1048270901, cumplié con el 100% de las actividades del objeto
del contrato No.1742 Del 2025, durante el periodo comprendido entre el 11 de
ABRIL del 2025 y el 10 de OCTUBRE del 2025.

Es de advertir que al contratista NO se le ha realizado seguimiento contractual.
VIATICOS:

Asi mismo se certifica que verificada la legalizacion por concepto de viaticos, el
contratista Sl se encuentra al dia por este concepto.

La siguiente certificacion se expide a los (29) dias del mes de OCTUBRE del afo
2025.

Nota: en caso de diligenciar la casilla de “Se le realiz6 seguimiento”, se debera
presentar un informe ejecutivo donde se detalle el motivo del seguimiento
contractual; en caso de tener-pendiente legalizacion de viaticos, NO se dara tramite
al contrato.
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